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2. DERS TANITIMI

Dersin Amaci: Bu dersin basta gelen amaci, giinimUzin artik kaginilmaz araglarindan olan bilgisayara
olan yabancili§i gidermek, Iktisadi ve idari Bilimler agisindan "Bilgisayarla neler yapilabilir?" ve "Bilgisayari
nasil kullanabiliriz?" sorularinin cevaplarini vermektir. Bu amagtan baslayarak devam eden alt amaglar;
Windows Isletim Sisteminin kullanim kurallari ile bilgisayarda klasér ve dosya yapisini 6gretmek, bilgisayar
programlarinin ¢alisma prensiplerini, internet ve e-posta kullanimini anlatmak, giinlik hayattaki 6nde gelen
ihtiyaglardan olan, elektronik ortamda yazi yazma ve gorsel anlatim konusunda bilgisayar ve ilgili
programlarin nasil kullanilacagini géstermek ve zaman kazandirici etkilerini érneklerle agiklamak seklinde
siralanabilir.

Ele Alinacak Konular: Bilgisayar genel killtirii ve temel bilgiler, Windows Isletim Sistemi, klasér ve
dosya kavramlari ile bunlarin kullanim 6zellikleri, en temel sekliyle internet ve e-posta kullanimi, kelime
islem (elektronik ortamda yazi yazma ve yazilmig metinleri diizenleme) ve sunu (goérsel anlatim)
programlarinin uygulamali galismalari.

Ogretim Yontemi: Ders, laboratuvar ortaminda, gruplar halinde, her bilgisayara bir 6grenci temelinde,
projeksiyon aleti destekli anlatimlar ve 6rnek uygulamalar seklinde yuritilecektir.

Dokiiman ve Araclar: Ders sirasinda her bir 6grenciye tahsis edilmis bir bilgisayar, yazarak galigmanin
faydalarini yasamak acisindan derslerde kullanilacak bir defter, Universite tarafindan her 6grenciye
veriimis e-posta adresi, ders igerigi ve dersle ilgili haberlerin takip edilecegi web sitesi.
http:/liibfonline.erciyes.edu.tr/gedikli

Dersin Gegme Kosullari: Sinav notlari 100’liik sistem lzerinden degerlendirilir, daha sonra 100 lGzerinden
belirlenen basari ortalamasi 4’lik sisteme cevrilir. Basari ortalamasinda, ara sinav notunun agirligi %40,
final sinavi notunun agirligi da %60 olacaktir. Sonugta basari notu bagil not sistemi ile belirlenir. Final sinavi
sonucunda Final sinav notu ve ortalamasi en az 60 olmayan 6drenciler bitlinleme sinavina girer. Bu sinav
sonucunda da sinav sonucu ve ortalamasi en az 60 olan 6grenciler basarili sayilir, ortalamasi 60’in
altindakiler basarisizdir.

Dersin Gerekleri: Bu ders icin 6grencilerin bilgisayar bilgisine sahip olmasi gerekmemektedir. Ancak
herhangi bir seviyede bilgiye sahibi olmak avantajdir.

Ogrencilerin yazarak caligmanin faydalarini yasamasi bakimindan derslerde not tutacagi bir defter
bulundurmasi 6nem arz etmektedir.

Derse devam mecburiyeti vardir. Olusan ders listelerinde yer alan 6grenciler dénem igindeki filen ders
yapilacak 14 hafta yani 42 ders saatinin 15'ini devamsiz gegcirebilirler. Bu sure 5 haftalik derse karsilik
gelmektedir. Dersler toplam 3 saat blok seklindedir, ihtiyag halinde bir ara verilir. 3 saatlik blok siiresince
bir kez yoklama yapilir. Yapilan yoklama 3 saatlik derse karsilik gelir. Dersin ortasinda giden ya da gelen
ogrenciler 3 saatin tamamini derste gecgirmedikleri icin o ders yok yazilirlar. Devamsizlik saati 18 olan
ogrenciler devamsizliktan kalir. Devamsizliktan kalan 6grenciler final ve bitiinleme sinavlarina giremez.
ligili ders konularinin anlatimini takiben e-posta sistemini eksiksiz ve hatasiz kullanabiliyor olmak, hem
dersle ilgili 6gretim elemani-6grenci iletisimi, hem de yapilacak sinavlarin igleyisi agisindan énemlidir.
Sinavlarda iniversitemiz tarafindan tahsis edilen e-posta adreslerinin kullaniimasi zorunludur.
Yapilacak sinavlarda dosya teslimi gerektigi durumlarda bu e-posta sistemi diginda bir yéntem kullanmak
mimkun olmayacaktir.

Ders igin dénem iginde bir ara sinav (vize), dénem sonunda bir dénem sonu (final) sinavi yapilir. Final
sinavinda basarisiz olan 6grenciler butlinleme sinavina girerler.

Diger Bilgiler: Laboratuvar ortaminda yapilan derslere katiimin zamaninda olmasi zincir halindeki
bilgilerin bélinmemesi ve dersin veriminin dismemesi icin olduk¢a 6nemlidir. Bu sebeple derse zamaninda
geliniz. Ders anlatimi basladiktan sonra derse gelen 6grenciler derse alinmayacaktir.

Derslerde goriilen konularin en kisa strede ve siklikla tekrarlanmasi, bilgilerin kalici olmasi agisindan énem
arz etmektedir. Bunun yani sira interneti kullanmak hem kullanimi gelistrme hem de degisik érneklere
ulagsma agisindan buyik faydalar sadlayacaktir.

Derslerde anlatilan konularda anlama yéniinde herhangi bir problemle karsilastiginizda mutlaka 6gretim
elemanini bilgilendirerek, sorununuzu birebir kendisiyle paylaginiz. Ders anlatimi sirasinda ders suresi
sebebiyle sizinle birebir ilgilenmek mimkiin olmayacaktir. Bu sebeple mutlaka sorunlarinizi dersin sonunda
ya da daha sonraki bir zaman diliminde, dersin 6gretim elemaniyla gorusiiniz. Problemden haberdar
olmamak, sorun yok anlamina gelir.



